
Leitfaden des BRSNW zur Bestandserhebung 2021 

über das LSB-Portal 

Liebe Mitglieder, 

wir haben für Sie erneut einen Leitfaden zur Erfassung Ihrer Vereinsbestandsdaten zum Stichtag 

01.01.2021 beigefügt. Mit Hilfe des Leitfadens möchten wir Ihnen eine komplikationslose Erfassung Ihrer 

Bestandsdaten ermöglichen.  

Mit den Erfahrungswerten aus den vergangenen Jahre haben wir den Leitfaden erneut überarbeitet, da es 

noch immer zu missverständlichen und in deren Folge zu falschen Erfassungsergebnissen kam, welche zu 

einem geringen Teil noch erhöhte Beitragsrechnungen zur Folge hatten. 

Um dies zu vermeiden, möchten wir hier noch einmal auf zwei wesentlich gesonderte Aspekte der 

Bestandserhebung kurz hinweisen: 

Bitte geben Sie Ihre Zahlen zu den Vereinsmitgliedern mit und ohne geistige Behinderung nach Geschlecht 

und Alter ausschließlich unter Schritt 2 der Bestandserhebung ein.  

Ihre Zahlen zu den Teilnehmern am Rehasport (die nicht Mitglied in Ihrem Verein sind) werden erst unter 

dem Schritt „Zusatzdaten für Verbände“ der Bestandserhebung erfasst. Bitte nicht beide Personengruppen 

bereits zusammen unter Schritt 2 eingeben, da dies zu einer erhöhten Gesamtzahl führt. 

Im Leitfaden finden Sie notwendige Hinweise im jeweiligen Erfassungsbereich.  

Bitte unterteilen Sie im Schritt „Zusatzdaten für Verbände“ der Bestandserhebung die in Punkt 3 angezeigte 

Gesamtzahl Ihrer dem Behinderten- und Rehabilitationssportsport zugeordneten Vereinsmitglieder. Diese 

wurde übernommen aus den von Ihnen in Schritt 2 erfassten Vereinsmitglieder und muss nun jeweils auf 

die Punkte 3a bis 3d (Mitgliedererfassung) aufgeteilt werden. Hintergrund hierfür ist die gestaffelte 

Beitragspflicht für Mitglieder mit und ohne eine geistige Behinderung und Kinder- und Jugendlichen. 

Die dort von Ihnen erfassten Zahlen werden für die Beitragsberechnung berücksichtigt. 

Bitte geben Sie dann im weiteren Verlauf unter Punkt 4 die Gesamtzahl Ihrer Teilnehmer am Rehasport 

zum Stichtag 01.01. ein. Die eingegebene Gesamtzahl ordnen Sie anschließend bitte den jeweils 

zutreffenden Punkten 4a bis 4d (Erfassung Teilnehmer am Rehasport) zu. Hintergrund ist auch hier die 

gestaffelte Beitragspflicht für Teilnehmer am Rehasport mit und ohne eine geistige Behinderung und 

Kinder- und Jugendlichen.  

Die dort von Ihnen erfassten Zahlen werden für die Beitragsberechnung berücksichtigt. 

Für Rückfragen zur Bestandserhebung und bei evtl. auftretenden Schwierigkeiten während der 

Datenerfassung steht Ihnen unser Mitarbeiter, Herr Ralf Bodewein unter bodewein@brsnw.de oder 0203-

7174-198 gerne helfend beratend zur Verfügung. 
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Anmeldung zur Bestandserhebung des BRSNW über das LSB-Portal 

Zur Anmelde-Website für Ihre Bestandserhebung gelangen Sie über die Internetseite des LSB 

(https://www.lsb.nrw/) oder direkt unter dem Link: https://www. lsb-nrw-service.de/bsd. 

Als Service bieten wir Ihnen aber auch die Möglichkeit, direkt über einen auf unserer Homepage 

hinterlegten Link zur Anmeldung für die Bestandserhebung zu gelangen.  

Außerdem finden Sie neben dem Link auch immer die aktuelle Version unseres Leitfadens zur 

Bestandserhebung. 

Melden Sie Sich wie in den letzten Jahren am LSB-Portal zur Bestandserhebung 2021 mit Ihren LSB- 

Zugangsdaten in 3 Schritten an (siehe Abb. 1).  

1.) Tragen Sie Ihre vom LSB zugewiesene 7-stellige LSB-Vereinskennziffer und im darunterliegenden 

Textfeld 

2.) Ihr Kennwort ein. 

3.) Bestätigen Sie nun Ihre Eingaben durch das anklicken des Buttons „anmelden“. 

Abb. 1 

Wird jetzt eine neue Seite angezeigt auf der Ihr Vereinsname und Ihre Vereinskennziffer aufgeführt 

werden, dann haben Sie alles richtiggemacht.  
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Sollte es jedoch bei der Anmeldung zu Problemen kommen, dann wenden Sie sich bitte an die 

Mitarbeiter des LSB. Hier hilft man Ihnen gern mit Ihrem Anliegen weiter. 

Mit der sich nach Ihrer erfolgreichen Anmeldung geöffneten neuen Seite sind Sie in den Bereich der 

Vereinsdaten gelangt. (Siehe Abb. 2) 

A.) Unter dem Punkt Vereinsdaten sehen Sie nun Ihre „Wichtigen Daten auf einen Blick“. 

B.) Durch Anklicken des Punktes B.) „Geschäftsadresse“ öffnet sich eine neue Ansicht. Hier können 

Sie evtl. erforderliche Änderungen an den Daten Ihrer Geschäftsadresse vornehmen. 

C.) Außerdem haben Sie durch Anklicken des Punktes C.) „+ neue Adresse anlegen“ die Möglichkeit 

weitere Adressen inkl. der Kontaktdaten hinzuzufügen. Dies ist für Sie dann von Bedeutung, 
wenn Sie alle vom BRSNW versandten Schreiben nicht an Ihre unter dem Punkt B.) 
„Geschäftsadresse“ hinterlegte Anschrift bekommen möchten und für den Behinderten- und 
Rehabilitationssport einen separaten Ansprechpartner haben.  

Als Anbieter vom Rehasport über den BRSNW, beachten Sie aber dabei bitte, dass die dem 
BRSNW mitgeteilte Adresse immer auch der entsprechen muss, die Sie der 
Arbeitsgemeinschaft IK bei der Beantragung Ihres Institutionskennzeichens zur Abrechnung 
des Rehasports mit den Krankenkassen angegeben haben. 

Wie Sie beim Anlegen einer Adresse weiter vorgehen wird im Nächsten Schritt auf der 
folgenden Seite beschrieben. 

Abb. 2 
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Zum Anlegen einer weiteren neuen Adresse klicken Sie im linken Menü auf „+ neue Adresse anlegen“. 

Eine neue Ansicht öffnet sich. Hier können Sie nun alle relevanten Daten zum Ansprechpartner, der 

neuen Anschrift und den dazugehörigen Kommunikationsdaten eintragen. (Siehe Abb. 3) 

Damit nun vom BRSNW Ihre Adresseingabe als neue Anschrift- und Kommunikationsadresse zugeordnet 

werden kann ist es wichtig, dass Sie im Auswahlmenü des Bereichs „Benennung“ und D.) „Adresse für“ 

aus der Auflistung den Eintrag BRSNW-Kontakt  auswählen. Bitte vergessen Sie nicht uns hier auch eine 

Telefonnummer und/oder eine E-Mail-Adresse zur schnellen Kontaktaufnahme anzugeben. 

Abb. 3 

Haben Sie Ihre Daten in die entsprechenden Felder eingegeben, dann klicken Sie bitte auf den blauen 

Button „speichern“ um Ihre Angaben zum Ansprechpartner für den BRSNW zu sichern. 
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Erfassung der Mitgliederzahlen des Vereins 

Im nächsten Schritt kommen wir nun zum ersten Teil der Bestandserhebung, der Angabe Ihrer Mit-

gliederzahlen je Geburtsjahr und Geschlecht an den LSB. Diese Angaben haben Sie in den letzten Jahren 

bereits im LSB-Portal gemacht. Der BRSNW übernimmt an dieser Stelle die dem Bereich 

Behindertensport zugeordneten Mitgliederzahlen. Damit entfällt für Sie die erneute Angabe der 

gleichen Daten an den BRSNW. 

Bitte beachten Sie das hier nur Ihre Vereinsmitglieder angegeben werden müssen.       
Die vom BRSNW zusätzlich benötigten Daten zu den Teilnehmern am Rehabilitationssport werden in 

einem separaten weiteren Schritt gesondert erfasst. Bitte addieren Sie hier nicht Ihre Mitglieder- und 

Teilnehmerzahlen am Rehasport, sondern tragen Sie hier ausschließlich Ihre Zahlen der Vereins-
mitglieder ein. 

Um nun zur Eingabe Ihrer Vereinsmitgliederzahlen zu gelangen, klicken Sie bitte in der oberen Zeile des 

LSB-Portals auf den Punkt 1.) „Bestandsdaten“. Im Menü auf der linken Seite finden Sie den Eintrag 2.) 
„Behindertensport“ den Sie anklicken müssen. Hier geben Sie bitte jeweils die Anzahl der Mitglieder 

Ihres Vereins oder Ihrer Abteilung je nach Geburtsjahr und Geschlecht ein. (Siehe Abb.4) 

Bitte denken Sie daran, dass es sich an dieser Stelle nur um die Angabe Ihrer 

Vereinsmitglieder handelt und die Daten zu den Teilnehmern am Rehabilitationssport in 

einem späteren Schritt abgefragt werden. 

Abb. 4 
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Zusatzdaten für Verbände - BRSNW - Allgemeine Fragen zum Verein 

Nachdem Sie jetzt Ihre Vereinsmitgliederzahlen eingegeben haben, kommen wir nun zur Erfassung der 

weiteren vom BRSNW benötigten Daten. Im linken Menü finden Sie den Schritt „Zusatzdaten für 
Verbände“ den Sie anklicken müssen um zur Ansicht für die Datenerfassung zu gelangen.  

Tragen Sie hier nun bitte folgende Daten Ihres Vereins in die bereitgestellten Eingabefelder ein (siehe 

Abb. 5): 

1.) Ihre vierstellige BRSNW-Mitgliedsnummer. 

1.) Geben Sie bitte hier an, ob Sie aktuell Rehabilitationssport anbieten. 

Haben Sie Nein ausgewählt ist nur das Ausfüllen der Punkte 3a bis 3d möglich. 

Haben Sie Ja ausgewählt, müssen auch der Punkt 4 bis 4d ausgefüllt werden.  

Abb. 5 

Fragen zu den in Schritt2 der Bestandserhebung genannten Mitgliederzahlen 

Nachdem nun die 2 Punkte zu den allgemeinen Daten erfasst sind, kommen wir nun noch einmal zu den 

Angaben die Sie schon im Vorangegangenen Schritt 2 der Bestandserhebung zu Ihren Vereinsmit-

gliedern gemacht haben. Neben den von Ihnen angegebenen Mitgliedszahlen nach Geburtsjahr und 
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Geschlecht, benötigen wir an dieser Stelle noch eine Differenzierung Ihrer Angaben zur Altersstruktur 

(Erwachsene, Kinder und Jugendliche unter 18 Jahre) und zu Menschen mit und ohne geistige 

Behinderung. Die sich in Schritt 2 der Bestandserhebung durch Ihre erfassten Vereinsmitgliedszahlen 
ergebene Gesamtzahl, ist unter Punkt 3) für Sie zur Ansicht (Änderungen nur unter Schritt 2 der 

Bestandserhebung möglich) und als Service noch einmal übernommen worden. 

Ordnen Sie nun bitte den zutreffenden Anteil der Gesamtzahl den Punkten 3a) bis 3d) zu. Sollten Ihnen 

zu einem oder mehreren Punkten keine Daten zum Eintrag vorliegen, tragen Sie bitte dort jeweils die 

Zahl 0 in das Feld ein. Nur dann können Sie später die Bestandserhebung auch abschließen. (siehe  

Abb. 6): 

3a) Anzahl der Erwachsenen Vereinsmitglieder (18 Jahre und älter) OHNE geistige Behinderung. 

3b) Anzahl der Kinder und Jugendlichen (unter 18 Jahre) OHNE geistige Behinderung. 

3c) Anzahl der Erwachsenen Vereinsmitglieder (18 Jahre und älter) MIT geistiger Behinderung. 

3d) Anzahl der Kinder und Jugendlichen (unter 18 Jahre) MIT geistiger Behinderung. 

Zur Gesamtkontrolle Ihrer Eingaben zu den Vereinsmitgliedern muss nun die addierte Summe aus den 
Punkten 3a) bis 3d) der unter Punkt 3) angezeigten Zahl entsprechen. 

Abb. 6 
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Fragen zu Teilnehmern am Rehabilitationssport 

Sie haben unter 2) „Ja“ markiert und bieten Rehabilitationssport an, dann kommen wir nun zu den 

notwendigen Angaben der Teilnehmer am Rehabilitationssport. Alle Vereine mit über den BRSNW 

zertifizierten Rehabilitationssportangeboten, geben bitte hier die erforderlichen Daten unter den 

Punkten 4) bis 4d) zu den Teilnehmern am Rehabilitationssport ein (siehe Abb. 7).  

4) Gesamtzahl der Teilnehmer am Rehasport die kein Vereinsmitglied sind

4a) Die Anzahl der Teilnehmer am Rehasport, Erwachsene 18 Jahre und älter, KEIN 
Vereinsmitglied, OHNE geistige Behinderung. 

4b) Die Anzahl der Teilnehmer am Rehasport, Kinder und Jugendliche unter 18 Jahre, KEIN 
Vereinsmitglied, OHNE geistige Behinderung. 

4c) Die Anzahl der Teilnehmer am Rehasport, Erwachsene 18 Jahre und älter, KEIN 
Vereinsmitglied, MIT geistiger Behinderung. 

4d) Die Anzahl der Teilnehmer am Rehasport, Kinder und Jugendliche unter 18 Jahre, KEIN 
Vereinsmitglied, MIT geistiger Behinderung. 

Zur Kontrolle Ihrer Eingaben zu den Teilnehmern am Rehabilitationssport addieren Sie bitte Ihre unter 
den Punkten 4a) bis 4d) angegebenen Zahlen. Das Ergebnis Ihrer Addition muss Ihrer unter Punkt 4) 
angegebenen Gesamtzahl entsprechen. 

Abb. 7 
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Überprüfung und Bestätigung Ihrer an den BRSNW gemeldeten Gesamtzahl aus 
Vereinsmitgliedern und Teilnehmern am Rehabilitationssport 

Nach Abschluss Ihrer Eingaben zu den Vereinsmitgliedern (3a.-3d.) und den Teilnehmern am 

Rehabilitationssport (4. und 4a.-4d.) bei den Zusatzdaten für den BRSNW, wird Ihnen zur Überprüfung 

Ihrer Angaben die ermittelte Gesamtzahl der erfassten Daten die Sie an den BRSNW melden noch 

einmal angezeigt (siehe Abb. 8 - Punkt A)). Ist die Gesamtzahl richtig, bestätigen Sie uns diese in dem Sie 

das Auswahlfeld Ja markieren (siehe Abb. 8 - Punkt B)). Andernfalls überprüfen Sie bitte Ihre gemachten 

Angaben und korrigieren sie. Ohne eine Korrektur ist auch der Abschluss der gesamten Bestandser-

hebung nicht möglich. 

Abb. 8 

Vereinsveranstaltungen 

Der BRSNW bietet verschiedene Informations- und Unterstützungsmöglichkeiten bei Ihren anstehenden 

Großveranstaltungen an.  

Unter Punkt 5) haben Sie die Möglichkeit uns vorab schon kurz auf die von Ihnen im Laufe des Jahres 

geplanten Veranstaltungen hinzuweisen. 
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Sportangebote für Kinder und Jugendliche 

Nachfolgend fragen wir Sie nach Sportangeboten für Kinder und Jugendliche mit Behinderung  in Ihrem 

Verein. Wählen Sie bitte hier unter dem Punkt 6) das für Ihren Verein Zutreffende aus. Eine Mehrfach-

auswahl ist hier möglich. 

Sollten Sie in Ihrem Verein Angebote für Kinder/Jugendliche mit Behinderung anbieten, geben Sie bitte 

unter Punkt 7) einen Ansprechpartner für den BRSNW an. Beachten Sie dazu aber bitte den für Sie 

wichtigen aufgeführten Hinweis zum Datenschutz.  

(Siehe dazu Abb. 9 auf Seite 9) 

Abb. 9 
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Sportangebote BRSNW 

Die letzten von Ihnen benötigten Daten betreffen nun den im Menü auf der linken Seite aufgeführten 

Schritt 7 „Sportangebote BRSNW“.  

Sehr häufig melden sich Sportlerinnen und Sportler beim BRSNW auf der Suche nach einer bestimmten 

Sportart aus dem Bereich Leistungs- oder Breitensport, der Sie in der Nähe Ihres Wohnortes nachgehen 

möchten. Um hier nun eine detaillierte Auskunft geben zu können, benötigt der BRSNW von Ihnen die 

Information, welche Leistungs- oder Breitensportarten Ihr Verein für Menschen mit Behinderung in 

welchen Bereichen anbietet. Ausgenommen hiervon sind die Rehasportangebote Ihres Vereins. Diese 

liegen dem BRSNW bereits vor.  

Sollten Sie nur Rehasport in Ihrem Verein anbieten, gehen Sie wie im Weiteren beschrieben vor und 
wählen dann in dem Auswahlfenster der Sportart den Eintrag „1. Kein Breiten- oder Leistungssport-
angebot“ aus. 

In der Ansicht unter Schritt 7 „Sportangebote BRSNW“ können sie nun Ihre Leistungs- oder 

Breitensportangebote über eine Auswahl in der Sportartenliste und das setzen eines Häkchens angeben. 

Daneben ist per Häkchen die Angabe eines inklusiven Angebots in der ausgewählten Sportart ebenso 

möglich, wie auch die Zuordnung zu einer Alterskategorie. (Siehe Abb. 8) 

Die Vorgehensweise wie Sie alle Ihre Sportarten/-angebote nun angeben können wird im Weiteren 

eingehend beschrieben. (Siehe Abb. 10) 

Abb. 10 
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Wählen Sie zunächst die Sportart in dem sich durch Anklicken öffnenden Auswahlfenster aus. (Siehe 

Abb.10 Punkt A). Im Anschluss setzen Sie bitte ein Häkchen bei Breiten- oder Leistungs-/Wettkampf-

sport. Wird die Sportart bei Ihnen inklusiv angeboten, vermerken Sie dies bitte ebenfalls durch das 

Setzen eines Häkchens. Nun bleibt nur noch die Auswahl der entsprechenden Alterskategorie. Nachdem 

Sie nun alle für Ihr Sportangebot zutreffenden Angaben gemacht haben, klicken Sie bitte auf den blauen 

Button „hinzufügen“ auf der rechten Seite der Zeile in der Sie Ihre Angaben gemacht haben (Siehe Abb. 

10 Punkt B). Eine neue Zeile mit Ihren Sportangebotsdaten wird nun in der Ansicht angefügt.  

Um nun all Ihre weiteren Sportartangebote anzugeben, wiederholen Sie die auf der vorhergehenden 

Seite beschriebene Vorgehensweise. Sollten Sie versehentlich die Angabe eines Sportartangebots falsch 

hinzugefügt zu haben, dann können Sie dieses Angebot über den roten Button „entfernen“ in der 

entsprechenden Angebotszeile wieder aus der angegebenen Liste Ihrer Sportartangebote löschen. 

Bieten Sie in Ihrem Verein keinen Breiten- und/oder Leistungssport für Menschen mit Behinderung an, 

dann wählen Sie bitte in dem vorhergehend beschriebenen Auswahlfenster für die Sportart den dort 

hinterlegten Eintrag „1. Kein Leistungs- oder Breitensportangebot“ aus und bestätigen

dies über das Anklicken des Buttons „hinzufügen“ auf der rechten Seite. (Siehe Abb. 11 Punkt C und B) 

Abb. 11 

Nachdem Sie alle Ihre Sportartangebote eingegeben haben, kommen Sie über einen Klick auf den 

blauen Button „weiter >“ zum letzten Schritt im linken Menü „Zusammenfassung & Abschluss“.  
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Abschluss der Bestandserhebung 

Unter Schritt 7 bzw. 8 sehen Sie jetzt den aktuellen Status all Ihrer bisher vorgenommenen Eingaben. In 

allen Bereichen die mit einem grün dargestellten „OK“ versehen sind, haben Sie die gewünschten / 

erforderlichen Daten in die dafür vorgesehen Felder eingetragen. Ist ein Bereich jedoch rot dargestellt, 

erhalten Sie hier über einen entsprechenden Hinweistext eine Information zu einer fehlenden bzw. 

fehlerhaften Eingabe. In der Grafik (Abb. 12 Seite 12) zum Beispiel im Bereich Bestandsdaten, 
Zusatzdaten für Verbände und Sportangebote.  
Um die fehlenden bzw. fehlerhaften Angaben zu den Bestandsdaten nachzutragen, wählen Sie einfach 

im linken Menü Schritt 2 „Bestandsdaten“ den Punkt „Behindertensport“ aus und klicken ihn an. Die 

Ansicht zur Eingabe der Mitgliederzahlen zum Behindertensport öffnet sich (Siehe Seite 4). 

Hier können Sie jetzt die fehlenden Angaben nachtragen. 

Abb. 12 

Bei dem roten Eintrag im Bereich „Zusatzdaten für die Verbände“ wird z.B. darauf hingewiesen, dass bei 

Auswahl von „Ja“ zu der Frage „Bietet Ihr Verein Rehabilitationssport an“ (Seite 5, Abb. 5, Punkt 2)) alle 

Felder zu Punkt 4 bis 4d und der Punkt 5 auszufüllen sind. Sollte das ein oder andere Feld nicht von 

Ihnen gefüllt werden können da der Punkt für Ihren Verein nicht zutrifft und dazu keine Zahlen 

vorliegen, dann tragen Sie bitte dort die Zahl 0  in das/die leeren Feld/er ein.  

Nur wenn alle Felder mit einer Zahl versehen sind ist der Abschluss der Bestandserhebung möglich. 
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Nach einem Wechsel zurück zu Schritt 7 bzw. 8 im linken Menü „Zusammenfassung & Abschluss“, 

würde Ihnen im Bereich „Bestandsdaten“ nun ein grünes „OK“ angezeigt.  

Verfahren Sie nun wie gerade beschrieben mit allen rot dargestellten Bereichen. 

Werden im Anschluss an Ihre Nachbearbeitung nun alle Bereiche mit einem grünen „OK“ angezeigt 

können Sie den gesamten Prozess der aktuellen Bestandserhebung abschließen. Über ein entsprechen-

des Dialogfenster werden Sie dann durch den Abschlussprozess geführt, den Sie bereits aus früheren 

LSB-Bestandserhebungen kennen. Vorher haben Sie aber noch die Möglichkeit alle von Ihnen einge-

tragen Daten über anklicken des Buttons mit dem Druckersymbol auszudrucken oder über den Button 

„exportieren“ als CSV-Datei auf Ihren Computer herunter zu laden.  

Alle von Ihnen eingegebenen und gespeicherten Daten werden Ihnen zur Bestandserhebung im darauf 

folgenden Jahr dann wieder zur Bearbeitung angeboten. 


